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1 งานจัดท ารายงานขอซ้ือ/ขอจ้าง/ค าส่ัง โดยวิธีตกลงราคา พร้อมลงระบบ e-GP,e-laas 90 310            27,900 0.33
2 งานจัดท ารายงานขอซ้ือ/ขอจ้าง/ค าส่ัง โดยวิธีสอบราคา พร้อมลงระบบ e-GP,e-laas 120 15              1,800 0.02
3 งานจดัท าประกาศสอบราคา/วิธีพเิศษ/e-Action ปดิประกาศข่าวสาร พร้อมลงระบบ e-GP,e-laas 180 15              2,700 0.03
4 งานจดัท าใบเสนอราคาซ้ือ/ใบเสนอราคาจา้ง และใบส่ังซ้ือ/ใบส่ังจา้ง (ตกลงราคา)  พร้อมลงระบบ 100 310            31,000 0.67

e-GP,e-laas
5 งานจัดท าสัญญาโครงการจัดซ้ือจัดจ้างต่าง ๆวิธีสอบราคา/พิเศษ/e-Action พร้อมลงระบบ  e-GP,e-laas 100 15              1,500 0.01
6 งานจัดท าใบตรวจรับพัสดุและการตรวจรับงานจ้าง พร้อมลงระบบ  e-GP,e-laas 60 325            19,500 0.23
7 งานจัดท าทะเบียนคุมวัสดุครุภัณฑ์ 60 73              4,380 0.05
8 งานจัดท าการเบิก - จ่ายวัสดุครุภัณฑ์ต่าง ๆ 60 85              5,100 0.06
9 งานจัดท าการตรวจสอบพัสดุ/รายงานพัสดุประจ าปี 720 1                 720 0.01
10 งานจัดท าทะเบียนทีดิ่นและส่ิงก่อสร้าง/ร้ือถอน 180 41              7,380 0.08

11 งานจัดท าการจ าหน่ายพัสดุครุภัณฑ์ต่างๆ 480 15              7,200 0.08

12 ปฏิบัติหน้าทีอ่ื่นทีเ่กี่ยวข้อง เช่น ติดต่อ/สืบราคาวัสดุ ฯลฯ 200 325            65,000 0.78

2.35
 

(ลงชื่อ) ....................................................... ผู้กรอกข้อมูล  
              (นางศุภานน  สืบสมบัติ)  
                ผู้อ านวยการกองคลัง  

บัญชแีสดงกำรค ำนวณจ ำนวนอัตรำก ำลังในกำรขออนุมตักิ ำหนดต ำแหน่ง
ต ำแหน่ง   ผู้ชว่ยเจ้ำพนักงำนพัสดุ

ลักษณะงำนทีป่ฏิบัติ

เวลำที่ใช้ในกำรปฏบิตัิงำน
แต่ละชิ้นจนแล้วเสร็จ  1  

ชิ้นงำน
ต่อนำท ี(นำท)ี
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